
 

 

 ريزي امور فناوري دفتر برنامه

 

 

 ها و فرآيندها( )سامانه دادهسدف سامانه 

Business Process Management System (BPMS)  

 

 وزارت علوم، تحقیقات و فناوري ريزي امور فناوري دفتر برنامه

 

 گرنت جوانهدرخواست گردشکار راهنماي 

  مسئولین هسته ويژه

 

 1-1نسخه 

 1400 خرداد



 بخش اول: مقدمه و نحوه ورود به سامانه

1 سدفمقدمه: معرفی اجمالی سامانه  

به معنای های مدیریت فرآیندهای کسب و کار( سیستم) Business Process Management Systemمفهوم 

اجرای  در تسریع و آن کارایی بهبودوکار در جهت   سازی فرآیندهای کسب رویکردی سیستماتیک در مدیریت و بهینهوجود 

قابلیت خودکارسازی و مکانیزه کردن و اعمال تغییرات در فرآیندها را با   BPMSهای  . سیستمها است عملیات در سازمان

 آنخدمات دن کرسازمان و الکترونیکی افزاری  های نرم زیرساختسازی  قادر به یکپارچهو  کند نویسی فراهم می حداقل برنامه

 .است

 یندهایفرآ یساز ادهیپ ی نهیبر وب است که در زم یمبتن یرانیمحصول کاملا ا کی MyProcess BPMSنرم افزار  

 ابزار مورد، شده است یطراح BPMN2استاندارد  هیمحصول که بر پا نی. اشود یسازمان استفاده م ایشرکت  کیکسب و کار 

  .کند یها ارائه م در سازمانرا  ندهایاجرا، کنترل و بهبود فرآ ،یساز ادهیپآوری اطلاعات با  جمع جهت ازین

، این سامانه برای ریزی امور فناوری برای سایر فرآیندهای دفتر برنامهافزار  کارگیری این نرم هبا توجه به تجربه قبلی ب

توانند تمام فرآیندهای لازم در مسیر  میجرای طرح گرنت جوانه مورد استفاده قرار گرفته است و متقاضیان دریافت این گرنت ا

 دریافت گرنت خود را روی این سامانه به جریان بیاندازند.

و  ینام کاربر یدارا ستمیدرون س ،( باشدفهی)وظ ندیجز از فرآ کیدهنده  انجام ند،یکه در فرآ یهر شخصدر این سامانه 

 کیاست که با کل فیاز وظا یستیلهر کاربر  کارتابل .دارد یخود دسترس یبه کارتابل شخص ستمیپسورد است که با ورود به س

را انجام دهد و پس از ارسال  ازیموردن یآن را پر کند و کارها تواند میو کاربر  شود یم فرم مربوطه باز فه،یهر وظ یرو بر

فرم بین در رفت و برگشت بدین ترتیب اطلاعات . شود یارسال م کیبه صورت اتومات ندیدر فرآ یبه فرد بعدوظیفه بعدی 

  شوند. کاربران مختلف تکمیل و نهایی می

  



2 ورود به سامانه 

از منوی سایت دفتر پس از انجام مراحل ثبت نام و دریافت نام کاربری و کلمه عبور از طریق پیامک و ایمیل،  2.1

 کلیک کنید "برنامه گرنت فناوری"لینک روی ، https://techno.msrt.irبه آدرس  (1ی )شکلامور فناوری زیر برنامه

صفحه برنامه گرنت  ir.techgrant.msrtهمچنین آدرس  .(2)شکل هدایت شویدبرنامه گرنت فناوری   تا به صفحه

 کند. فناوری است و شما را مستقیما به صفحه اختصاصی برنامه هدایت می

 

 وریناریزی امور ف در سایت دفتر برنامه ورود به صفحه برنامه گرنت فناوریلینک  – 1شکل 

https://techno.msrt.ir/


 

 

  و لینک طرح جوانه صفحه برنامه گرنت فناوری – 2شکل 



 . (3)شکل  ، نام کاربری و رمز عبور خود را وارد کنید (2)شکل  "طرح جوانه" پس از کلیک بر لینک 2.2

 

 سامانهبه صفحه ورود  – 3 شکل

 را مشاهده خواهید کرد. 4صفحه شکل پس از ورود به سامانه 

 

 صفحه اصلی سامانه -4شکل

1 

2 3 
4 



 کنیم: را معرفی می 4ی صفحه اصلی در شکل ها تمیآدر ادامه 

راحتی به صفحه اصلی  بتوانید بهی سامانه، ها قسمت همهبه شما کمک خواهد کرد که در  (1 تميآ) صفحه اصلیلینک  •

  منتقل شوید.

های مختلف کارتابل  توانید به قسمت می در منو سامانه و یا در قسمت وسط صفحه (2 تميآکارتابل ) با کلیک بر روی •

  .شوند میو توضیح داده برده  های مربوط به کارتابل نام خود دسترسی داشته باشید. در ادامه گزینه

 مشاهده را هستید هاآن انداختن انیجر شروع و به به قادر که ییندهایفرآ نکیل قسمت نیا در :فرآيند شروع -

 .دیکن یم

تنها  ندیفرآ یط ایدر شروع و موقت صورت  که به یاطلاعاتها و  لیست وظایف، فرمقسمت  نیدر ا :سينو شیپ -

 .دیکن یرا مشاهده م اید کردهارسال ن یبعد هو به مرحل دای هکرد رهیذخ

اید،  یافت کردهدر شده محولها و اطلاعاتی را که برای انجام وظایف  فرم ،فیوظالیست  قسمت نیا در :یافتيدر -

  .در قسمت دریافتی نیز قابل مشاهده هستند ،شوند نویس ذخیره می مواردی که در پیش کنید. مشاهده می

 را...(  و سینو شیپ ،یافتیدر)ازجمله کارتابل  گرید یها بخش در موجود فیوظا دیتوان یم شما :یشخص کارپوشه -

 .کند یبند دسته خود یبرا ،یسفارش صورت به جداگانه، یها پوشه در

 شده ارسال بعد مرحله به و پرشده کهها و اطلاعاتی  و فرم شده انجام فیوظالیست  قسمت نیا در :شده ارسال -

 .کنید را مشاهده می است

 های فوق، دو آیتم دیگر را نیز مشاهده خواهید کرد: در منو سامانه، علاوه بر آیتم (2 تميآکارتابل ) با کلیک بر روی •

ها و اطلاعاتی که در آخرین مرحله توسط شما به  فرم ،فیوظالیست  ((:2 تمیآ)زیرمجموعه کارتابل ) افتهي انيپا -

 گیرند. اتمام رسیده است در این قسمت قرار می

های مختلف  ی قسمت همهتوانید در درون  ((: با استفاده از این قسمت می2 تمیآ)زیرمجموعه کارتابل )جستجو  -

 صورت پیشرفته جستجو داشته باشید. کارتابل به

به را  های گرنت خود انید گزارشی از درخواستتو می (3 تميآ)های برنامه گرنت فناوری   با کلیک بر روی لینک گزارش •

 ها مشاهده نمایید.  همراه وضعیت آن

 شوید.  می (Log Out)با کلیک بر روی آیکون خروج، شما از سامانه خارج  (:4 تميآخروج ) •



 جوانه درخواست گرنت  فرآیندبخش دوم: 

درخواست گرنت جوانه و درخواست گرنت شکوفایی را  فرآیندهایورود به سامانه، از قسمت شروع فرآیند دو آیکون پس از 

 ،فرآینداین با کلیک روی  شود. ت گرنت جوانه توضیح داده میدرخواسنحوه ثبت (. در این راهنما 5)شکل  نمایید مشاهده می

 . را مشاهده خواهید نمود 6فرم شکل 

 

 شروع فرآیند درخواست گرنت جوانه -5 شکل

بازه  و در کلشود که در هر فراخوان  پس از مطالعه متن تذکر و راهنمایی و تایید آن از دکمه مطالعه شد، به شما یادآوری می

نمایید و در صورت عدم رعایت سقف واحد درخواست گرنت جوانه ثبت  5و  3 به ترتیب توانید می ساله گرنت فناوری، 5

بخش مشاهده  5. با کلیک روی دکمه متوجه شدم، فرم درخواست را در مذکور درخواست شما قابلیت ارسال نخواهد داشت

 نمایید. می



 

 



 
 جوانه گرنتفرم درخواست  -6شکل 

. با کلیک بر روی آن ابتدا تعداد اساتید راهنمای (7)شکل  قسمت اول این فرم،  مربوط به اطلاعات استاد/ اساتید راهنما است

ثبت نام بازخوانی  مرحلهنمایید. اطلاعات شما به عنوان تکمیل کننده فرم از  دایت آن تعیین میپارسا و نقش خود را در ه

شود و غیر قابل ویرایش توسط شماست. در صورت وجود استاد راهنمایی به غیر از شما، لازم است که اطلاعات ایشان نیز  می

نامه یا رساله به صورت مساوی بین اساتید راهنما تقسیم  در سامانه درج شود. لازم به ذکر است که سهم واحد هر پایان

مضموم به امضای اساتید راهنمای دومی که مسئول هسته نیز باشند، لازم است که فرم رضایت نامه  شود.  همچنین برای می

بایست حتما به مهر و امضای مسئول یا  . در این قسمت فرم تایید دانشکده که میشود ، در سامانه بارگذاریاستاد راهنمای اول

شده/  مایید. همچنین از دکمه مشاهده لیست پارساهای پذیرفتهرئیس تحصیلات تکمیلی دانشکده رسیده باشد را بارگذاری بفر

های گرنت جوانه ثبت شده توسط شما و استاد راهنمای همکار )در صورت وجود( به همراه  در دست بررسی تمام درخواست

 ها قابل مشاهده است. وضعیت آن



 

 قسمت اطلاعات استاد/ اساتید راهنما -7شکل 

نام اطلاعات پارسا، عنوان پارسای مربوط، تاریخ تصویب، حوزه و زیرحوزه کاری، نوع و وضعیت دستاورد در قسمت بعدی فرم با 

نامه/ رساله را دراین  پایان مصوب ، پاورپوینت ارائه به داوران و پروپوزالپارسا های معرفی دستاورد پارسا را نیز درج نمایید. فرم

 قسمت بارگذاری نمایید. 

 

 اطلاعات پارساقسمت   -8لشک

 

 )عضو هسته(0قسمت اطلاعات دانشجو  -9شکل 
 



علاوه بر درج اطلاعات شخصی دانشجو، مقطع تحصیلی وی را نیز مشخص نمایید.  ،در قسمت اطلاعات دانشجو )عضو هسته(

  واحد است. 2واحد و دکتری تخصصی معادل  1ای معادل  کارشناسی ارشد و دکتری حرفه

 

 اطلاعات مالیقسمت -10شکل

شده در  های تخصصی اعلام بایست تعیین نمایید که آیا پروژه پیشنهادی در حوزه می ،در قسمت بعدی فرم با نام اطلاعات مالی

نمایید که پارسای مربوط در کدام حوزه تخصصی قرار  گیرد  یا خیر؟ در صورت انتخاب گزینه بله، تعیین می فراخوان قرار می

جهت تامین "پس از آن در سوال شوید.  ی خیر در واقع در فراخوان عمومی جوانه شرکت داده می گزینه با انتخابگیرد.  می

خواهان بررسی فرم درخواست خود نمایید که آیا  ، تعیین می"منابع مالی متقاضی دریافت حمایت سازمان حامی هستم/ نیستم

خیر. در صورت انتخاب گزینه خیر، فرم شما تنها توسط  توسط سازمان حامی مربوط به حوزه تخصصی انتخاب شده هستید یا

های حامی نخواهید بود. در ادامه کاربرگ برآورد  داوران پارک مجری بررسی شده و متعاقبا مشمول حمایت هیچ یک از سازمان

امیان را درج های پارسا و آورده نقدی هسته و حمایت سایر ح هزینه را بارگذاری نموده و مبلغ برآورد شده برای هزینه

 5درصد از عدد پایه )برای کارشناسی ارشد  25بفرمایید. دقت فرمایید در این فراخوان تمامی مسئولین هسته ملزم به تامین 

)یکی از  د. در قسمت اطلاعات صاحب حساب، کدملی صاحب حسابمیلیون تومان( هستن 10برای دکتری میلیون تومان و 

را وارد نمایید و با کلیک بر دکمه بازآوری اطلاعات صاحب حساب، چنانچه پیش از این  ها( اساتید راهنما حسب توافق خود آن

شود و برای شما غیر قابل ویرایش خواهد بود. در غیر اینصورت  اطلاعات حسابی را درج نموده باشید، در اینجا بازخوانی می

 درج نمایید. برای بار اول بایست شماره حساب، بانک مقصد و شماره شبا را  می

چنانچه متقاضی حمایت سازمان حامی باشید، قسمت دیگری در فرم با عنوان اطلاعات درخواستی سازمان حامی نمایش داده 



معرفی   شود. در این قسمت نام سازمان حامی، زمینه اولویت دار آن، حوزه فناوری و زمینه کاری را مشخص نموده و فرم می

 محصول را بارگذاری نمایید.

 

 اطلاعات درخواستی سازمان حامی -11شکل
 

 

 قسمت بارگذاری فرم تعهدات -12شکل 

در آخرین قسمت، فرم تعهدنامه به وزارت عتف و پارک مجری و تعهدنامه به سازمان حامی را بارگذاری نمایید. پس از تکمیل 

در واقع  نخواهد شد.فرم، با انتخاب دکمه ذخیره، فرم در پیش نویس شما قرار گرفته و جهت بررسی به کارشناس پارک ارسال 

توانید با ذخیره در پیش نویس، آن را برای دفعات بعدی قابل  رم اطمینان ندارید، میچنانچه هنوز از صحت یا تکمیل بودن ف

شده و وارد کارتابل دریافتی کارشناس فرم تنها با انتخاب دکمه ذخیره و ارسال به مرحله بعد، ویرایش نزد خودتان نگاه دارید. 

بررسی فرم توسط کارشناس باشید. نتیجه یست منتظر با . پس از ارسال شما میاز دسترس شما برای ویرایش خارج خواهد شد

در هر یک از این موارد گزینه را در اختیار دارد: تایید، عدم تایید و نیازمند اصلاح.  3کارشناس در مورد  فرم دریافتی شما 

 گردد. فتی شما باز مینتیجه بررسی از طریق پیامک و ایمیل به شما اطلاع داده شده و فرم به همراه توضیحات به کارتابل دریا

با عدم تایید فرم شما توسط کارشناس، فرم مربوطه از دسترس خارج شده و دیگر توسط شما قابل ویرایش نخواهد بود. عدم 

شود. با انتخاب نیازمند اصلاح، فرم به همراه توضیحات کارشناس و  تایید فرم از طریق پیامک و ایمیل به شما اطلاع داده می

 جاد اصلاحات به کارتابل دریافتی شما بازمیگردد. مهلت نهایی ای



 

 برگشت فرم به کارتابل دریافتی  -13شکل 

 شود.  با کلیک بر روی این وظیفه، فرم در حالت قابل ویرایش برای شما باز می

 

 اصلاح درخواست گرنت -14شکل 

فرم را اصلاح نموده و مجددا ارسال  ،گزینه بررسی مجددگیری نمایید. با انتخاب  توانید در مورد ادامه فرآیند تصمیم شما می

 شود.  نمایید. با انتخاب انصراف از درخواست و انتخاب گزینه ذخیره و ارسال به مرحله بعد، فرم به پایان یافته شما منتقل می

پووس از . (15)شووکل  گووردد در صووورتی کووه فوورم توسووط کارشووناس تاییوود شووود، مجووددا بووه کارتابوول دریووافتی شووما بووازمی 

هوای   بوا رعایوت محودودیت   بایسوت فایول ویودیویی ارائوه بوه داوران را       موی کلیک بر روی فورم موجوود در کارتابول دریوافتی،     

بارگوذاری نمووده و مجوددا فورم را بوه مرحلوه بعود ارسوال نماییود.          ( 15MBو بوا حجوم حوداک ر     MP4مربوطه )در فرموت  

هوای موورد نیواز توسوط      فرآینود بوه اتموام رسویده و سوایر بررسوی       بدین ترتیب نقش شما به عنووان مسوئول هسوته در ایون    

 شوود.  رسوانی موی   پوذیرد و نتیجوه پوذیرش/ عودم پوذیرش بوه شوما اطولاع         مان حامی مربوطوه انجوام موی   پارک مجری و ساز

 



 

 

 بارگذاری فایل ویدیویی  -5شکل 

 

 


